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	РАССМОТРЕНО

на заседании Совета 

Новочебоксарского химико-механического техникума Минобразования Чувашии 
Протокол от 19 марта 2021 г. № 2                       
	УТВЕРЖДЕННО
Приказом директора Новочебоксарского 

химико-механического техникума Минобразования Чувашии
от 19 марта 2021 г. № 52-ОД


ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ И ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В НОВОЧЕБОКСАРСКОМ ХИМИКО-МЕХАНИЧЕСКОГО ТЕХНИКУМЕ МИНОБРАЗОВАНИЯ ЧУВАШИИ 
I. Общие положения
1.1. Положение по обработке и защите персональных данных в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии (далее - Положение), определяет цели, содержание и порядок обработки персональных данных, в том числе обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в государственном автономном профессиональном образовательном учреждении Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (далее – Техникум)
1.2. Настоящее Положение определяет политику Новочебоксарского химико-механического техникума Минобразования Чувашии как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.

1.3. Настоящее Положение  разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федеральным законом от 27.06.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687, Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211, Приказом Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 "Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных" и иных нормативных актов законодательства РФ.
1.4. Обработка персональных данных в техникуме осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
1.5 Настоящее Положение определяет права и обязанности Техникума и Работников, и действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает в Техникуме, а также всех физических лиц и юридических лиц, так или иначе взаимодействующих с Техникумом, в том числе по заключенным договорам; порядок обработки персональных данных Работника, всех физических лиц, так или иначе взаимодействующих с Техникумом, в том числе по заключенным договорам, в служебных целях, включая порядок их сбора, хранения, использования и передачи. 
1.5. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных Положение определяющие политику в отношении персональных данных и защиту  публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Техникума, в случае отсутствии Политики на официальном сайте Техникума и в целях обеспечения неограниченного доступа к документу, осуществляется его размещение на стенде в задании Техникума. 
В случаях осуществления сбора персональных данных на официальном сайте Техникума, Положение определяющие политику в отношении персональных данных  и защиту публикуется на официальном сайте в разделе «Документы», а также обеспечивается возможность доступа к указанному документу с использованием средств соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, путем доступных для пользователей информацией (в помещениях техникума, а именно библиотека, в других доступных для посещения местах) создаются пункты подключения к сети «Интернет» или доступ к ПК.
1.6. Основные понятия, используемые в Настоящем Положении:
1.6.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
1.6.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение.
1.6.3. Работник означает физическое лицо: находящееся в трудовых отношениях с Работодателем; бывшее в трудовых отношениях с Работодателем.

Кандидат означает физическое лицо, планирующее вступить в трудовые отношения с Работодателем.
Контрагент – физическое или юридическое лицо, которое является одной из сторон заключаемых договоров.
Субъект персональных данных (также Субъект) – Работник, Кандидат, обучающийся, лицо желающее поступить в техникум на обучение, контрагкент, а также любое другое физическое или юридическое лицо, в том числе заключившее договор с Техникумом.

1.6.4. Работодатель или Оператор означает Новочебоксарский химико-механический техникум в лице директора.

1.6.5. Персональные данные Субъекта – любая информация, относящаяся к Субъекту персональных данных, на основе которой такой Субъект может быть определен, включая, но не ограничиваясь: 

· фамилию, имя, отчество (при наличии), 

· год, месяц и дату рождения, место рождения, 

· пол, 

· гражданство, 

· данные рабочей визы, паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (включая серию и/или номер, дату выдачи и выдавший орган, код), 

· ИНН, номер свидетельства государственного пенсионного страхования,

· табельный номер Работника,

· данные об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность, направление подготовки по документу об образовании), знание иностранных языков и степень их владения, данные по повышению квалификации и переподготовке,

· сведения об ученой степени (при наличии),

· государственные и ведомственные награды, иные награды и знаки отличия,

· сведения о семейном положении, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших) (номера телефонов, паспортные данные, контакты, адрес регистрации и адрес фактического проживания – в случае не достижения субъектом совершеннолетия) данные о воинском учете, 

· контакты – адрес регистрации и фактический адрес проживания, адрес личной электронной почты,

· телефон (личный мобильный, домашний),

· биометрические данные, 

· данные о трудовой деятельности (включая опыт работы), 

· сведения о заработной плате и иных доходах и выплатах, сведения о социальных льготах, декларациях, подаваемых в органы Федеральной налоговой службы РФ (в том числе территориальные), данные, направляемые в органы Федеральной службы государственной статистики (в том числе территориальные органы),

· должность,

· рабочие контактные данные (включая адрес корпоративной электронной почты),

· сведения медицинского характера (в случаях, предусмотренных законом) 

· информация о заболеваниях субъекта, затрудняющих выполнение субъектом трудовой функции, 

· сведения о наличии судимости и иные данные,
· номер расчетного счета, номер банковской карты, 
· изображения гражданина (в том числе его фотографии, а также видеозаписи или произведения изобразительного искусства, в которых он изображен).

Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации.

1.6.6. Биометрические персональные данные (обязательно выполнение всех трех условий одновременно): – сведения, характеризующие физиологические и биологические особенности человека и на основе, которых можно установить его личность и которые используются Оператором для установления личности Субъекта персональных данных.

1.6.7. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

1.6.8. Обработка персональных данных Субъекта (перечень действий с персональными данными на обработку которых Субъекта персональных данных дает согласие) – любые действия с использованием средств автоматизации или без таковых (операции) с персональными данными, включая получение, запись, сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, комбинирование, передачу (трансграничную передачу, распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение или любое другое использование персональных данных Субъекта персональных данных.

1.6.9. Информационная система персональных данных – информационная система, представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

16.10. Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения Работодателем или иным уполномоченным Работодателем лицом, получившим доступ к персональным данным, требование не допускать их распространения без согласия Работника или наличия иного законного основания.
1.6.11. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
1.6.12. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
1.6.13. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
1.6.14. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
1.6.15. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
1.7. Документами, содержащими персональные данные, являются:

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· Трудовая книжка;
· страховое свидетельство государственного пенсионного страхования, страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

· свидетельство о постановке на учет в налоговый орган и присвоении ИНН;
· документы воинского учета;
· документы об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний или специальной подготовки;
· личная карточка Работника;
· автобиография, резюме Кандидата, характеристики, рекомендательные письма и иные аналогичные документы;
· медицинское заключение о состоянии здоровья, листок нетрудоспособности и иные документы выдаваемые Здравоохранением;
· документы, содержащие сведения о заработной плате, доплатах, надбавках, компенсациях и льготах;
· приказы о приеме на работу, об увольнении, о переводе на другую должность, о поощрениях и взысканиях, о повышении заработной платы, премировании, об отпусках и иные приказы по личному составу;

· приказы о зачислении, о переводе, об отчислении (прекращении образовательных отношений), об академических отпусках и иные приказы по личному составу обучающихся;
· документы по командировкам и деловым встречам Работников, а так же по аттестации работников;
· заявления, запросы, объяснительные, докладные и служебные записки Работников;
· документы (отчеты, заключения, акты, сообщения, информация, справки, переписка, докладные и служебные записки) о соблюдении дисциплины труда;
· трудовой договор и дополнения к нему;
· документы о достижениях Субъекта персональных данных, его интервью, повышениях квалификации;
· штатное расписание, график отпусков;

· переписка по вопросам трудоустройства;
· разрешения на работу и иные документы, необходимые для оформления трудовых отношений с иностранными Субъектами персональных данных;
· согласия Субъекта персональных данных на обработку персональных данных, в том числе на распространение;
· иные документы, которые с учетом специфики работы и в соответствии с законодательством и локальными нормативными актами Оператора должны быть предъявлены Субъекту персональных данных при заключении трудового договора или в период его действия, договора или при поступлении на обучение;
· другие документы и электронные носители, содержащие персональные сведения, предназначенные для использования в служебных целях.
1.8. Оператор, получив доступ к персональным данным, обязан соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.9. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
правовые основания и цели обработки персональных данных;
цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона;
обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных федеральным законом;
информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" или другими федеральными законами.
1.10. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
1.11. Оператор персональных данных вправе:
отстаивать свои интересы в суде;
предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.);
отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством;
использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
II. Условия, порядок и цели обработки персональных данных

 2.1. При обработке персональных данных Субъекта персональных данных в целях их защиты и обеспечения прав и свобод человека и гражданина, а также при определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных должны строго учитываться положения Конституции Российской Федерации и иных федеральных законов, а также международных договоров, имеющих юридическую силу на территории России.

2.2. Сроки обработки персональных данных Субъекта персональных данных определяются  с целями обработки и в соответствии законодательством Российской Федерации, так ж могут определяться в соответствии со сроком действия трудового договора или сроком обучения, а также требованиями законодательства и нормативных документов.

2.3.
Обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения возложенных на Работодателя законодательством Российской Федерации функций в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и локальными нормативными актами Работодателя, а также в иных целях, не противоречащих действующему законодательству.

2.4.
Целями обработки персональных данных Субъекта персональных данных, в частности, являются:

· удовлетворение потребностей в среднем профессиональном образовании и профессионального обучения, в том числе и дополнительном образовании;
· выполнение (предоставление) услуг предусмотренные Уставом Оператора;

· заключение трудовых договоров и исполнение трудовых договоров, 

· содействие в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе,

· расчет заработной платы, пособий и иных выплат,

· организация командировок и иных разъездов работников (включая компенсацию расходов),

· подтверждение выполнения требований законом и нормативных актов 

· иные цели, направленные на обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
2.5.
Субъект персональных данных предоставляет свое письменное согласие на обработку своих биометрических персональных данных (фотографий, видеоизображения, записи голоса), которая осуществляется Техникумом для идентификации личности Субъекта персональных данных в служебных целях, а так же в целях соблюдения пропускного режима в организации, и в целях соблюдения действующего законодательства в сфере образования, для целей обеспечения личной безопасности Субъекта персональных данных и контроля количества и качества работы, выполняемой Субъектом персональных данных. Обработка таких персональных данных может осуществляться без согласия Субъекта персональных данных в случаях, предусмотренных российским законодательством.

2.6.
Согласия Субъекта персональных данных на обработку персональных данных не требуется в следующих случаях:

· обработка персональных данных осуществляется на основании федерального закона, устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и круг субъектов (в который входит Работник и обучающийся), персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия Работодателя как Оператора персональных данных,

· обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения трудового договора,

· обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных,

· обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов Субъекта персональных данных, если получение согласия Субъекта персональных данных невозможно,

· обработка персональных данных необходима для доставки почтовых отправлений организациями почтовой связи,

· в иных случаях, установленных в Законе о персональных данных.

· в случае служебной необходимости Субъект персональных данных дает свое согласие на обработку персональных данных по форме, установленной Работодателем.
2.7. Получение персональных данных Субъекта персональных данных: Персональные данные Субъекта Техникум получает непосредственно от Субъекта персональных данных. Работодатель вправе получать персональные данные Субъекта персональных данных от третьих лиц только при уведомлении об этом Субъекта персональных данных (Приложение 1) и при наличии письменного согласия Субъекта персональных данных (Приложение 2). Настоящим Субъект персональных данных считается уведомленным и дает свое согласие в отношении периодического получения Работодателем данных необходимые для достижения той или иной цели (к примеру: проверка подлинности документа об образовании)
2.8.
Сбор персональных данных Субъекта персональных данных осуществляется путем:

· копирования оригиналов документов Субъекта персональных данных (включая документы об образовании, страховое свидетельство государственного пенсионного страхования),

· внесения сведений в учетные формы Работодателя (на бумажных и электронных носителях (при их ведении)),

· получения / создания оригиналов необходимых документов (включая трудовую книжку, личную карточку Работника, листок нетрудоспособности).

2.9.
Субъект персональных данных представляет необходимые сведения и в случае необходимости предъявляет Оператору документы, подтверждающие достоверность этих сведений.

2.10.
Техникум не вправе требовать и запрашивать от Субъекта персональных данных предоставления информации о политических и религиозных убеждениях, а также о частной жизни Субъекта персональных данных за исключением случаев, непосредственно связанных с вопросами относящихся к компетенции организации, а так же не может запрашивать информацию о состоянии здоровья Субъекта персональных данных за исключением тех случаях, которые относятся к вопросу о возможности выполнения трудовой функции или продолжения обучения.

2.11. Хранение персональных данных: сведения, содержащие персональные данные Субъекта персональных данных, включаются в его личное дело, личную карточку Работника, иные документы, а также содержатся на электронных носителях, доступ к которым разрешен лицам, непосредственно использующим персональные данные Субъекта персональных данных в служебных целях. Перечень таких лиц определен в Разделе III настоящего Положения.
2.12.
Личное дело работника и (или) обучающего и иные документы, включающие в себя персональные данные работника и обучающегося, содержащиеся на бумажных носителях, находятся в Техникуме в отделе правового и кадрового обеспечения в специально отведенном шкафу (сейфе), который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. Персональные данные Работников и обучающихся могут также храниться в электронном виде на сервере Работодателя, защищенном от несанкционированного доступа с помощью системы защиты, созданной в соответствии с разделом IV Положения. 
2.13.
Хранение документов, содержащих персональные данные работников и обучающихся, а так же контрагентов, осуществляется в течение сроков и в порядке, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

2.14.
 Использование персональных данных Субъекта персональных данных: Персональные данные Субъекта персональных данных используются для целей, непосредственно связанных с вопросами относящихся к компетенции Техникума. В частности, использует персональные данные Субъекта персональных данных для решения вопросов продвижения Субъекта персональных данных (перевода на другую должность с целью повышения), очередности предоставления ежегодного отпуска, установления размера заработной платы, премирования, направления Работника в служебные командировки, оформления льгот, перевода Обучающегося на другую специально (профессию), форму обучения, предоставление академического или иного вида отпуска и т. д.

2.15.
При принятии решений, порождающих юридические последствия в отношении Субъекта персональных данных, Работодатель не имеет права основываться на персональных данных Субъекта персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения, без получения на это письменного согласия Субъекта персональных данных.

2.16.
Использование и хранение биометрических персональных данных Субъекта персональных данных вне информационных систем персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения.
2.17. Передача персональных данных Субъекта персональных данных: Информация, относящаяся к персональным данным Субъекта персональных данных, может быть предоставлена государственным органам и негосударственным структурам в порядке, предусмотренном федеральным законодательством Российской Федерации. К таким органам и структурам, в частности относятся:

· Налоговые органы

· Правоохранительные и судебные органы

· Органы статистики

· Военкоматы

· Фонд Социального Страхования и его территориальные органы

· Фонд Обязательного Медицинского Страхования и его территориальные органы

· Пенсионный Фонд России и его территориальные органы

· Федеральная Миграционная Служба и ее территориальные органы

· Органы занятости населения
· Министрество образования и молодежной политики Чувашской Республики
· Муниципальные органы управления

· Иные органы, которым в силу законодательства Оператор должен предоставлять персональные данные Субъекта персональных данных исключительно в пределах, обусловленных целью их обработки и предусмотренных российским законодательством.

Такая информация передается по запросу вышеуказанных органов на основании настоящего Положения в случаях, предусмотренных российским законодательством.

2.18.
Техникум может осуществлять передачу персональных данных Субъекта персональных данных другим организациям и заказчикам, с которыми взаимодействует Техникум в процессе осуществления основной деятельности. При этом передаче подлежат только те персональные данные Субъекта персональных данных, которые необходимы для осуществления вышеуказанных целей, а также иных целей, отвечающих требованиям законодательства (например: при переводе обучающегося в другую образовательную организацию).

2.19.
Техникум не вправе предоставлять персональные данные Субъекта персональных данных третьей стороне без письменного согласия Субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью Субъекта персональных данных, а также в случаях, установленных Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами в сфере образования и иными федеральными законами. 

2.20.
 В случае если лицо, обратившееся с запросом о получении персональных данных, не уполномочено федеральным законом или иными правовыми актами на получение такой информации, либо отсутствует письменное согласие Субъекта персональных данных на предоставление его персональных данных, Техникум обязан отказать такому лицу. Лицу, обратившемуся с письменным запросом, может выдаваться письменное уведомление об отказе в предоставлении персональных данных.

2.21.
Персональные данные Субъекта персональных данных могут быть переданы уполномоченным представителям Субъекта персональных данных в порядке, установленном законодательством и только в том объеме, в котором они необходимы для выполнения указанными представителями их функции.

2.22.
В случае, если Техникум на основании договора или иных правоустанавливающих документов поручает обработку персональных данных другому лицу, в том числе представителям Субъекта персональных данных, в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, законами в сфере образования и настоящим Положением, то такое лицо обязано обеспечить конфиденциальность и безопасность персональных данных Субъекта персональных данных. Техникум должен ограничивать передачу такой информации только теми персональными данными Субъекта, которые необходимы для выполнения третьими лицами их функций.
2.23.
Способы обработки персональных данных Субъекта персональных данных: Обработка персональных данных Субъекта персональных данных осуществляется путем смешанной (как автоматизированной (например в информационной системе "1С: Предприятие" и «1С Колледж» и т.п.), так и неавтоматизированной) обработки, в том числе, с использованием внутренней сети и сети Интернет.
Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации:

Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации осуществляется таким образом, что в отношении каждой категории персональных данных можно определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

Раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

При хранении материальных носителей соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ.

2.24. Цели обработки и сбора персональных данных: Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.25. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.26. Обработка персональных данных осуществляется в следующих целях:
обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;
осуществление своей деятельности в соответствии с уставом Техникума;
ведение кадрового делопроизводства;
ведение воинского учета;

исполнение требований по охране труда;

регулирования взаимоотношений с лицами, поступающими в техникум, обучающимися и их родителями (законными представителями) несовершеннолетних;

подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;

содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по работе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества;
привлечение и отбор кандидатов на работу;
организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в системе обязательного пенсионного страхования;
заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные организации требуемых форм отчетности;
осуществление гражданско-правовых отношений;
ведение бухгалтерского учета; 
осуществление пропускного режима;

осуществления прав и законных интересов Техникума в рамках осуществления

видов деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными актами Техникума;

в иных законных целях.

2.27. Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
2.28. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих персональных данных и дает свое согласие на их обработку, так же в случае если субъект персональных данных не достиг совершеннолетия, то такое согласие дает представитель – родитель (законный представитель) несовершеннолетнего, усыновитель/удочеритель, опекун. При получении согласия на обработку персональных данных,  оператор имеет право распространять и раскрывать персональные данные третьим лица (в разумных целях).

Согласие на обработку персональных данных субъект дает свободно, своей волей и в своем интересе. А оператор получает такое согласие при трудоустройстве на работу (Приложение 3), при поступлении на обучение в техникум (Приложение 4, 4а) и в иных случаях при которых такое согласие не обходимо. При распространении персональных данных, а именно доступа к таким данным неопределенного круга лиц, берется согласие на распространение, с работников (Приложение 5) и с обучающихся, в том числе при поступлении (Приложение 6, 6а), данные согласия являются типовыми, и при необходимости в них могут вноситься изменения, которые не противоречат действующему законодательству.
III.
Доступ к Персональным данным
3.1. Право на доступ к персональным данным Субъекта персональных данных имеют все штатные сотрудники техникума, а так же лица осуществляющие функции предусмотренные на реализацию компетенций техникума.

3.2. Субъект персональных данных имеет право:

-  получать доступ к своим персональным данным и ознакомление с ними, включая право на безвозмездное получение копий любой записи, содержащей персональные данные работника.

 - требовать уточнения, исключения или исправления неполных, неверных, устаревших, недостоверных, незаконно полученных или не являющих необходимыми персональными данными.

3.3. Копировать и делать выписки персональных данных субъектов персональных данных разрешается исключительно в целях, относящихся к компетенции с разрешения лиц ответственных за обработку персональных данных в техникуме.

 3.4. Передача информации третьей стороне возможна только при письменном согласии субъекта персональных данных или в случаях, предусмотренных федеральными законами.
IV.
 Защита персональных данных
4.1. Под защитой персональных данных понимается ряд правовых, организационных и технических мер, направленных на:

· обеспечение защиты информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

· соблюдение конфиденциальности информации ограниченного доступа;

· реализацию права на доступ к информации. 

4.2.
При передаче персональных данных Субъекта персональных данных с соблюдением условий, предусмотренных в настоящем Положении, должностные лица Работодателя обязаны предупредить лиц, которым передаются данные, об ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.
Защита информации осуществляется в соответствии с требованиями международных договоров, локальным нормативным актом Работодателя в сфере защиты информации, требованиями Техникума, а также российским законодательством.

4.4. Для защиты персональных данных Субъект персональных данных Техникум обязан соблюдать следующие правила: 

· ограничение и регламентация состава лиц, функциональные обязанности которых требуют доступа к информации, содержащей персональные данные;

· избирательное и обоснованное распределение документов и информации, содержащих персональные данные Субъектов персональных данных, между лицами, функциональные обязанности которых требуют доступа к информации, содержащей персональные данные;

· в помещениях зданий Техникума должны быть обеспечены необходимые условия для работы с конфиденциальными документами и базами данных, в том числе содержащих персональные данные (в частности, для хранения документов, содержащих персональные данные должны использоваться специально оборудованные шкафы или сейфы, которые запираются на ключ);

· должен быть организован порядок уничтожения информации, содержащей персональные данные Субъекта персональных данных, если законодательством не установлены требования по хранению соответствующих данных (в частности, бумажные носители, содержащие персональные данные должны уничтожаться путем использования шредера или иным аналогичным способом);

· должна производиться разъяснительная работа по предупреждению утраты сведений при работе с конфиденциальными документами (в том числе, документами, содержащими персональные данные);

· личные дела Работников и обучающихся могут выдаваться только специально уполномоченным должностным лицам;

· персональные компьютеры, на которых содержатся персональные данные, должны быть защищены паролями доступа;

· соблюдение порядка приема, учета и контроля деятельности посетителей (пропускной режим) на территории Техникума;

· контроль соблюдения требований по обеспечению безопасности персональных данных (путем проведения внутренних проверок (при наличии), установления специальных средств мониторинга и др.);

· расследование случаев несанкционированного доступа или разглашения персональных данных и привлечение виновных лиц к ответственности;

· иные требования, предусмотренные законодательством.
4.5. Для защиты персональных данных Техникумом обеспечено нахождение личных дел обучающихся в кабинетах с запираемыми замками, а так в отдельных отведенных шкафах, для личных дел работников отведен металлический сейф с замком.

В кабинетах/помещениях где обрабатываются персональные данные недопускается скопление более одного/двух человек, в целях предотвращения распространения и утечки персональных данных. В кабинетах/помещениях где находятся персональные данные должны быть защищены от посторонних глаз.
V . Права и обязанности сторон в области обработки персональных данных
5.1. Субъект персональных данных обязан предоставлять Техникуму достоверные сведения о себе.

Техникум оставляет за собой право проверять достоверность сведений, сверяя данные, предоставленные Субъектом персональных данных, с имеющимися документами. 

Субъект персональных данных обязан воздерживаться от разглашения персональных данных других Субъектов персональных данных. 

Субъекты персональных данных обязаны использовать персональные данные других Субъектов персональных данных лишь в целях, для которых они были сообщены.

5.2.
В случае если на основании персональных данных Субъекта персональных данных невозможно достоверно установить какие-либо обстоятельства, учет которых необходим при принятии решений, затрагивающих права Субъекта персональных данных  в рамках законодательства,  в том числе в рамках трудовых отношений, Техникум может предложить Субъекту персональных данных представить разъяснения и уточнения в отношении своих персональных данных в любой удобной форме.

5.3.
При изменении персональных данных, содержащихся в документах, предъявленных техникуму (включая фамилию, имя, отчество, адрес фактического места жительства, паспортные данные, сведения о состоянии здоровья (вследствие выявленных в соответствии с медицинским заключением противопоказаний для выполнения Субъектом персональных данных и др.), если инициатором таких изменений не является сам Техникум, Субъект персональных данных обязан письменно уведомить о таких изменениях в срок, не превышающий 30 (Тридцать) календарных дней. 

5.4.
По мере необходимости Техникум может истребовать у Субъекта персональных данных дополнительные персональные данные. Если обязанность предоставления персональных данных для Субъекта персональных данных установлена действующим законодательством, техникум обязан разъяснить Субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

5.5.
В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся, Субъекты персональных данных имеют право:

· получать полную информацию о своих персональных данных.

· получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, включая: подтверждение факта обработки персональных данных, а также цель такой обработки; способы обработки персональных данных,; сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ; перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения.
· свободного бесплатного доступа к своим персональным данным.

5.6.
Техникум, как обладатель информации, информационной системы, включающей в себя персональные данные Субъекта персональных данных, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, обязан обеспечить:

· предотвращение несанкционированного доступа к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации;

· своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации;

· предупреждение возможности неблагоприятных последствий в результате нарушения порядка доступа к информации;

· недопущение воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование;

· возможность незамедлительного восстановления информации, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней;

· постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности информации.

5.7.
Техникум обязан предупредить лиц, получающих персональные данные Субъекта персональных данных, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено (в форме обязательства о неразглашении). Лица, получающие персональные данные Субъекта персональных данных, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). Данное положение не распространяется на обмен персональными данными Субъектов персональных данных в порядке, установленном федеральными законами Российской Федерации.
VI. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение
Персональных данных, ответы на запросы субъектов
на доступ к персональным данным
 6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

Запрос должен содержать:

номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;

подпись субъекта персональных данных или его представителя.

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Техникум осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Техникум на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Техникум осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.

6.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами;

иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.
VII. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации, связанной с персональными данными Субъекта персональных данных
7.1. Информация, относящаяся к персональным данным Субъекта персональных данных, является конфиденциальной и охраняется законодательством Российской Федерации.

VIII.
Заключительные положения
8.1.
При приеме на работу в Техникум лицо, поступающее на работу, до подписания трудового договора, должно быть в обязательном порядке ознакомлено с настоящим Положением, что подтверждается подписью лица в трудовом договоре.

Приложение 1 
к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии
________________________________

 (должность (приналичии))

________________________________

(фамилия)

________________________________

(имя)

________________________________

(отчество (при наличии)

УВЕДОМЛЕНИЕ

«_____»__________________20___ № _______

о получении персональных данных от третьей стороны

Уважаемый __________________________________________!

(имя, отчество)

Уведомляем Вас о том, что Новочебоксарским химико-механическим техникумом Минобразования Чувашии будут запрошены от третьей стороны _____________________
_____________________________________________________________________________

(указать название организации третьего лица и др.)

следующие ваши персональные данные: 

 ____________________________________________________________________________
(перечисление персональных данных)
 ____________________________________________________________________________
(перечисление персональных данных)

_____________________________________________________________________________
(перечисление персональных данных)

Данные сведения будут запрошены в целях/в связи с________________________________

 ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

указать цель, причину получения персональных данных от 3-й стороны

Сведения будут запрашиваться в письменной форме при помощи/с помощью___________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать способ получения персональных данных от 3-й стороны: средств почтовой связи, факса, электронной почты, др.)
Просим Вас дать согласие на получение персональных данных от третьей стороны в соответствии с пунктом 3 статьи 86 Трудового Кодекса Российской Федерации.

Должность лица составившего уведомление
«______»________________20______ 
    _____________                  _________________
С уведомлением ознакомлен(а): «______»____________________20______ _____________________________________________________________________________

(фамилия полностью, инициалы, подпись)

Приложение 2

к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии

	
	Директору Новочебоксарского 

химико-мехнического техникума 

Минобразовании Чувашии

Пристовой Елене Юрьевне

	
	

	
	_____________________________________

	
	(фамилия имя отчество)

	
	_____________________________________

	
	тел. _________________________________

	
	E-mail:_______________________________


СОГЛАСИЕ

на получение работодателем персональных данных от третьей стороны


Я,____________________________________________________________________, 

Паспорт __________ № __________________, выданный «____»____________________ года_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________зарегистрированная(ый) по адресу: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Новочебоксарскому химико-механическому техникуму Минобразования Чувашии, расположенному по адресу: Чувашская Республика г. Новочебоксарск, ул. Ж.Крутовой  2, на получение моих персональных данных:______________________________________________________________________

(перечисление персональных данных)

_____________________________________________________________________________
(перечисление персональных данных)

_____________________________________________________________________________

(перечисление персональных данных)

 от третьей стороны:__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

указать название организации третьей стороны и др.

Настоящее Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«______»____________________20______ 


_____________________________________________________________________________(фамилия полностью, инициалы, подпись)

Приложение 3 
к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, В ТОМ ЧИСЛЕ БИОМЕТРИЧЕСКИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

 Я, __________________________________________________________________________________, зарегистрированный (ая) по адресу _____________________________________________________________,

 основной документ, удостоверяющий личность – паспорт: серия _______ номер __________ выдан__________ ___________________________________________________________«__» _____ _____ г.

даю согласие Работодателю (оператору) государственному автономному профессиональному образовательному учреждению Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики  (ОГРН 1022100909710, ИНН 2124009874), зарегистрированному по адресу: 429951, Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Жени Крутовой, д. 2, на обработку своих персональных данных, с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств , в том числе биометрических персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, в том числе сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным гражданина Российской Федерации, с целью соблюдения и подтверждение требований норм законов, иных нормативных правовых актов и локальных нормативных актов работодателя, при содействии в трудовых отношениях, а так же после завершения трудовых отношений с работодателем.

Моими персональными данными является любая информация, относящаяся ко мне как к физическому лицу (субъекту персональных данных), указанная в трудовом договоре, личной карточке работника (унифицированная форма Т-2), трудовой книжке, электронных трудовых сведений и полученная в течение срока действия трудового договора, в том числе: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, гражданство, документы, удостоверяющие личность, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования и (или) страховой номер индивидуального лицевого счета, адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству, почтовые и электронные адреса, номера телефонов, фотографии (и любые изображения, относящиеся к биометрическим персональным данным), видиоизображение, почерк, сведения об образовании, профессии, специальности, направления подготовки и квалификации, сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших), сведения медицинского характера, сведения о наличии судимости и иные данные, сведения об имущественном положении, доходах, задолженности, номер расчетного счета, номер банковской карты, государственные и ведомственные награды, иные награды и знаки отличия, знание иностранных языков и степень их владения, занимаемых ранее должностях и стаже работы, данные о воинском учете; сведения о трудовом договоре и его исполнении (занимаемые должности, существенные условия труда, сведения об аттестации, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, поощрениях и наказаниях, видах и периодах отпуска, временной нетрудоспособности, социальных льготах, командировании, рабочем времени и пр.), табельный номер, а также о других договорах (индивидуальной, коллективной материальной ответственности, ученических, оказания услуг и т. п.), заключаемых при исполнении трудового договора.

Я, свободно, своей волей и в своих интересах даю согласие на осуществление Работодателем (оператором) любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных целей, передачу Работодателем (оператором) по своему усмотрению данных и соответствующих документов, содержащих персональные данные, третьим лицам, включая банки, налоговые органы, в отделения пенсионного фонда, фонда социального страхования, фонда обязательного медицинского страхования, уполномоченным агентам и организациям и пр.; хранение моих персональных данных в течение 50 лет, содержащихся в документах, образующихся в деятельности Работодателя (оператора), согласно части 1 статьи 17 Закона от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», а также при осуществлении любых иных действий с моими персональными данными, указанными в трудовом договоре и полученными в течение срока действия трудового договора, в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ и Закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента представления бессрочно и может быть отозвано мной при представлении Работодателю (оператору) заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Обязуюсь сообщать в течение тридцати календарных дней об изменении местожительства, контактных телефонов, паспортных, документных и иных персональных данных. Об ответственности за достоверность представленных персональных  сведений предупрежден(а).

«___» _________ 20__г.

______________
_______________________

Приложение 4

к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии

Согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных, 

в том числе биометрических персональных данных  несовершеннолетнего

Я, _________________________________________________________________  зарегистрированный (ая) по адресу  __________________________________________________________________________основной документ, удостоверяющий личность паспорт: серия______ номер __________ выдан «______» _______________  _______ г. _____________________________________

в соответствии со ст. 9, 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", п. 1 ст. 64 Семейного кодекса Российской Федерации Статья 26 Гражданского кодекса РФ, являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ________________________ « ___» _________ _____ г.р.,  зарегистрированный (ая) по адресу __________________________________
__________________________________________________________________________________________________

 (номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
что подтверждается ________________________________________________________  выданный «_____» ___________ ______ г.

(документ, подтверждающий полномочия (доверенность, для родителей – свидетельство о рождении ребенка и паспорт; для усыновителей/удочерителей – документ, подтверждающий факт усыновления/ удочерения; для опекунов и попечителей — опекунское удостоверение, решение органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над представляемым лицом.)

________________________________________________________________________________________________

(кем выдан документ)

даю согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего, в том числе биометрических персональных данных (оператору) государственному автономному профессиональному образовательному учреждению Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (ОГРН 1022100909710, ИНН 2124009874), зарегистрированному по адресу: 429951, Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Ж. Крутовой, д. 2, с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств, в том числе биометрических персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией в сфере образования, в том числе сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным гражданина Российской Федерации, с целью удовлетворение потребностей в образовании или профессиональном обучении, при оказании услуг предусмотренные Уставом Оператора, а так же после завершения предоставления услуг, а так же соблюдение и подтверждение требований норм законов, иных нормативных правовых актов в сфере образования, а так же локальных нормативных актов оператора
В соответствии с данным согласием мною и моим ребенком (подопечным) может обрабатываться следующий перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, тип документа, удостоверяющего личность, данные документа, удостоверяющего личность, гражданство, данные о регистрации по месту проживания и данные о фактическом месте проживания, данные номера телефона (сотовый, домашний), адрес электронной почты, сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность, в том числе фотографии, видеоизображение, почерк, идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, реквизиты свидетельства постановки на учет в налоговом органе, номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в системе обязательного пенсионного страхования, антропометрические данные (рост, вес, длина туловища и конечности, размер одежды, обуви и т.п.), данные полиса обязательного медицинского страхования, данные о прохождении углубленных медицинских обследований и медицинских осмотров, сведения о состоянии здоровья, заключения и рекомендации врачей, данные о зачислении в группы здоровья, спортивные организации, данные о заключении трудовых договоров с работодателями, семейное положение, состав семьи, данные об образовании, в том числе номера документов об образовании и даты окончания учебных заведений и их наименования, сведения о награждении разными степенями наград и благодарностей, данные о прохождении курсов с выдачей удостоверений и свидетельств, присвоенных категорий, разрядов, о доходах членов семьи, о воинском учете, о заработной плате и прочих начислениях, о наградах, о знании иностранных языков, об успеваемости, о номере студенческого билета, зачетной книжки, об опекунстве (попечительстве), о рождении детей и иждивенцев, о смерти субъекта или его родственников, о наличии жилплощади.
Родитель (представитель) дает согласие на использование персональных данных исключительно в целях указанных выше, в том числе при размещении на официальных информационных ресурсах указанной выше организации, а так же организаций с которыми в период обучения было взоимодействие, а также интернет-трансляциях мероприятий; работы комиссии по зачислению в образовательное учреждение, а так же комиссий созданных в образовательной организации; оформлении несовершеннолетнего как обучающегося (или: участника мероприятия и т.п.); передаче данных обучающим, медицинским, спортивным и иным организациям для оформления пропусков для прохода/проезда на территорию данных объектов; на оформление заявок на приобретение билетов на проезд к месту обучения, проведения мероприятий и обратно; оформлению выплат по итогам обучения, участия в соревнованиях (стипендий, премий, грантов, призовых), составлении заявок и получении формы, экипировки общего и специального назначения, составлении и утверждении индивидуального плана подготовки, проведении статистических и научных исследований, а также хранении этих данных на электронных носителях.

Я проинформирован, что Оператор гарантирует обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Настоящее согласие на обработку персональных данных, в том числе биометрических персональных данных действует с момента представления бессрочно и может быть отозвано мной при представлении оператору заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Обязуюсь сообщать в течение тридцати календарных дней об изменении местожительства, контактных телефонов, паспортных, документных и иных персональных данных несовершеннолетнего ребенка. Об ответственности за достоверность представленных персональных  сведений предупрежден(а).

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле в интересах своего несовершеннолетнего ребенка, в случае достижения ребенка совершеннолетия данное согласие действует от его лица.
________________________________________
     _____________________        «______»__________20___ г.                       (Ф.И.О)                           
                                                                (подпись)
________________________________________
     _______________________        «______»__________20____ г.

                        (Ф.И.О)                (подпись ребенка (подопечного) в случае достижения 14 лет)

Приложение 4а к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии

Согласие на обработку персональных данных, 

в том числе биометрических персональных данных  

Я, ___________________________________________________________________________________________, 

зарегистрированный (ая) по адресу  __________________________________________________________, основной документ, удостоверяющий личность – паспорт: серия ______________ номер _____________________ выдан 

 «______» _______________  _______ г. __________________________________________в соответствии со ст. 9, 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", даю согласие на обработку своих персональных данных, в том числе биометрических персональных данных (оператору) государственному автономному профессиональному образовательному учреждению Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (ОГРН 1022100909710, ИНН 2124009874), зарегистрированному по адресу: 429951, Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Ж. Крутовой, д. 2, с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств, в том числе биометрических персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией в сфере образования, в том числе сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным гражданина Российской Федерации, с целью удовлетворение потребностей в образовании (среднем профессиональном или дополнительном образовании) или профессиональном обучении, при оказании услуг предусмотренные Уставом Оператора, а так же после завершения предоставления услуг, а так же соблюдение и подтверждение требований норм законов, иных нормативных правовых актов в сфере образования, а так же локальных нормативных актов оператора
В соответствии с данным согласием мною может обрабатываться следующий перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, тип документа, удостоверяющего личность, данные документа, удостоверяющего личность, гражданство, данные о регистрации по месту проживания и данные о фактическом месте проживания, данные номера телефона (сотовый, домашний), адрес электронной почты, сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность, в том числе фотографии, видеоизображение, почерк, идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, реквизиты свидетельства постановки на учет в налоговом органе, номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в системе обязательного пенсионного страхования, антропометрические данные (рост, вес, длина туловища и конечности, размер одежды, обуви и т.п.), данные полиса обязательного медицинского страхования, данные о прохождении углубленных медицинских обследований и медицинских осмотров, сведения о состоянии здоровья, заключения и рекомендации врачей, данные о зачислении в группы здоровья, спортивные организации, данные о заключении трудовых договоров с работодателями, семейное положение, состав семьи, данные об образовании, в том числе номера документов об образовании и даты окончания учебных заведений и их наименования, сведения о награждении разными степенями наград и благодарностей, данные о прохождении курсов с выдачей удостоверений и свидетельств, присвоенных категорий, разрядов, о доходах членов семьи, о воинском учете, о заработной плате и прочих начислениях, о наградах, о знании иностранных языков, об успеваемости, о номере студенческого билета, зачетной книжки, об опекунстве (попечительстве), о рождении детей и иждивенцев, о смерти субъекта или его родственников, о наличии жилплощади.
Я,  даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях указанных выше, в том числе при размещении на официальных информационных ресурсах указанной выше организации, а так же организаций с которыми в период обучения было взаимодействие, а также интернет-трансляциях мероприятий; работы комиссии по зачислению в образовательное учреждение, а так же комиссий созданных в образовательной организации; оформлении как обучающегося (или: участника мероприятия и т.п.); передаче данных обучающим, медицинским, спортивным и иным организациям для оформления пропусков для прохода/проезда на территорию данных объектов; на оформление заявок на приобретение билетов на проезд к месту обучения, проведения мероприятий и обратно; оформлению выплат по итогам обучения, участия в соревнованиях (стипендий, премий, грантов, призовых), составлении заявок и получении формы, экипировки общего и специального назначения, составлении и утверждении индивидуального плана подготовки, проведении статистических и научных исследований, а также хранении этих данных на электронных носителях.

Я проинформирован (а), что Оператор гарантирует обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Настоящее согласие на обработку персональных данных, в том числе биометрических персональных данных действует с момента представления бессрочно и может быть отозвано мной при представлении оператору заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Обязуюсь сообщать в течение тридцати календарных дней об изменении местожительства, контактных телефонов, паспортных, документных и иных своих персональных данных. Об ответственности за достоверность представленных персональных  сведений предупрежден(а).

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле в своих интересах.

«______»______________________20___ г.               __________________________
                   __________________                  

                                                                                               (Ф.И.О)                           
                        (подпись)


Приложение 5 к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии
Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения

Я, ____________________________________________________________________________________ 

 зарегистрированный (ая) по адресу  _________________________________________________________________________

номер телефона _______________________ адрес электронной почты ________________________ руководствуясь ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" заявляю о согласии распространения подлежащих обработке персональных данных, Оператором государственным автономным профессиональным образовательным учреждением Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (ОГРН 1022100909710, ИНН 2124009874), зарегистрированному по адресу: 429951, Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Ж. Крутовой, д. 2, с целью выполнения и подтверждения требований локальных нормативных актов оператора и для повышения активности успешной работы, повышения репутации, а так же для достижения общественно значимых целей и формирований предпочтений субъекта персональных данных и оператора. 

Персональные данные субъекта будут размещаться на информационных ресурсах (общедоступных источниках персональных данных), посредством которых будет осуществляться предоставление доступа как ограниченного круга лиц так и неограниченного круга лиц,  а именно на официальном сайте оператора (https://nhmt.ru и https://kvantorium-nowch.ru/), в социальных сетях (https://vk.com/nhmt21/ https://vk.com/kvantorium_nchk и https://www.instagram.com/nhmt21/ https://www.instagram.com/kvantorium_nchk/ ), а так же на информационных стендах (плакатах, растяжках, стенгазетах, баннерах, буклетах, табличках и т.п.) в здания оператора.

Категории и перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

	N
п/п
	Персональные данные
	Разрешение к распространению (предоставлению)

да/нет
	Разрешение на передачу (предоставление) *

да/нет
	Условия и запреты*

	1. Общие персональные данные
	

	 
	Фамилия
	 
	
	 

	 
	Имя
	 
	
	 

	 
	Отчество (при наличии)
	 
	
	 

	 
	Год, месяц, дата и место рождения
	 
	
	 

	 
	Адрес (регистрации и фактического проживания)
	 
	
	 

	 
	Семейное положение
	 
	
	 

	 
	Социальное положение
	 
	
	 

	 
	Имущественное положение
	 
	
	 

	 
	Сведения об образовании
	 
	
	 

	 
	Профессия/специальность
	 
	
	 

	 
	Доходы
	 
	
	 

	
	Сведения о награждении
	
	
	

	
	Сведения о курсах, присвоении квалификации
	
	
	

	
	Присвоение ученых званий/степеней/квалификационных категорий
	
	
	

	 
	Номер телефона/адрес электронной почты
	 
	
	 

	
	Сведения об основном документе, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи и кем выдан)
	
	
	

	2. Специальные категории персональных данные
	

	 
	Расовая принадлежность
	 
	
	 

	 
	Национальная принадлежность
	 
	
	 

	 
	Политические взгляды
	 
	
	 

	 
	Религиозные убеждения
	 
	
	 

	 
	Философские убеждения
	 
	
	 

	 
	Состояние здоровья
	 
	
	 

	 
	Состояние интимной жизни
	 
	
	 

	 
	Сведения о судимости
	 
	
	 

	
	Сведения о воинском учете
	
	
	

	3. Биометрические персональные данные
	

	 
	ДНК
	 
	
	 

	 
	Радужная оболочка глаз
	 
	
	 

	 
	Дактилоскопическая информация
	 
	
	 

	 
	Цветное цифровое фотографическое изображение лица
	 
	
	 

	 
	Голос
	 
	
	 

	
	Видеоизображение
	
	
	

	
	Почерк
	
	
	


Мне, как субъекту персональных данных, доведены и разъяснены положения статьи Закона, в том числе касающиеся особенностей обработки персональных данных для распространения, в том числе в части установления обязанностей и ответственности лиц, осуществляющих распространение персональных данных или иную обработку.

Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано мной при представлении оператору заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую свободно, своей волей и в своем интересе.

«______»__________20___ г.                  _________________________________
     ____________________________        


                                                                                       (Ф.И.О)                                                             (подпись)
                                                                                        

Приложение 6 к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии

Согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных, разрешенных для распространения
Я, _____________________________________________________________________________________

 зарегистрированный (ая) по адресу  _________________________________________________________________________

в соответствии с п. 1 ст. 64 Семейного кодекса Российской Федерации, Статья 26 Гражданского кодекса РФ, являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего___________________________

_______________________________________________________ « ____» ________________ _______ г.р., 

что подтверждается ______________________________________  выданный «_____» ___________ ______ г.

(документ, подтверждающий полномочия (доверенность, для родителей – свидетельство о рождении ребенка и паспорт; для усыновителей/удочерителей – документ, подтверждающий факт усыновления/ удочерения; для опекунов и попечителей — опекунское удостоверение, решение органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над представляемым лицом.)
______________________________________________________________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу _____________________________________________________

номер телефона _______________________ руководствуясь ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" принимаю решение и даю согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего, разрешенных на распространение, Оператору государственному автономному профессиональному образовательному учреждению Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (ОГРН 1022100909710, ИНН 2124009874), зарегистрированному по адресу: 429951, Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Ж. Крутовой, д. 2, с целью выполнения и подтверждения требований локальных нормативных актов оператора и для повышения активности успешной работы, повышения репутации, интерактивности обучения и интеграции различных типов учебной информации, а так же для формирований предпочтений субъекта персональных данных и оператора. Персональные данные субъекта будут размещаться на информационных ресурсах, а именно на официальном сайте оператора (https://nhmt.ru), в социальных сетях (https://vk.com/nhmt21 и https://www.instagram.com/nhmt21/), а так же на информационных стендах (плакатах, растяжках, стенгазетах, баннерах, буклетах, табличках и т.п.) в зданиях, где осуществляется образовательная деятельность (общежитиях - при наличии).

Категории и перечень персональных данных, разрешенных для распространения, на обработку которых дается согласие, общие персональные данные: фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата и место рождения, адрес (регистрации и фактического проживания), семейное положение, социальное положение, имущественное положение, сведения об образовании (включая годы обучения, дату, месяц и год выдачи документа и учебное заведение), специальность/профессия, доходы, сведения о награждениях, присвоении разрядов, званий, номер телефона/адрес электронной почты, сведения об основном документе, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи и кем выдан); специальные категории персональных данных: расовая и национальная принадлежность, политические взгляды, религиозные убеждения, философские убеждения, состояние здоровья, сведения о судимости; биометрические персональные данные: цветное цифровое фотографическое изображение лица, ДНК, радужная оболочка глаз, дактилоскопическая информация, голос, видеоизображение, почерк.

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов*_____________________________________________________.
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (выбрать нужное).*
Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано мной при представлении оператору заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.,

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле в интересах своего несовершеннолетнего ребенка, в случае достижения ребенка совершеннолетия данное согласие действует от его лица.
________________________________________
     ____________________________        «______»__________20___ г.

                        (Ф.И.О)                           
                                                                (подпись)


________________________________________
     ____________________________        «______»__________20____ г.

                        (Ф.И.О)                           
                            (подпись ребенка (подопечного) в случае достижения 14 лет)
Приложение 6а к Положению  по обработке и защите персональных данных 

в Новочебоксарском химико-механического техникуме Минобразования Чувашии

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения
Я, ____________________________________________________________________________________ 

 зарегистрированный (ая) по адресу  __________________________________________________

номер телефона _______________________ руководствуясь ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" принимаю решение и даю согласие на обработку своих персональных данных, разрешенных на распространение, Оператору государственному автономному профессиональному образовательному учреждению Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (ОГРН 1022100909710, ИНН 2124009874), зарегистрированному по адресу: 429951, Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Ж. Крутовой, д. 2, с целью выполнения и подтверждения требований локальных нормативных актов оператора и для повышения активности успешной работы, повышения репутации, интерактивности обучения и интеграции различных типов учебной информации, а так же для формирований предпочтений субъекта персональных данных и оператора. Персональные данные субъекта будут размещаться на информационных ресурсах, а именно на официальном сайте оператора (https://nhmt.ru), в социальных сетях (https://vk.com/nhmt21 и https://www.instagram.com/nhmt21/), а так же на информационных стендах (плакатах, растяжках, стенгазетах, баннерах, буклетах, табличках и т.п.) в зданиях, где осуществляется образовательная деятельность (общежитиях - при наличии).

Категории и перечень персональных данных, разрешенных для распространения, на обработку которых дается согласие, общие персональные данные: фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата и место рождения, адрес (регистрации и фактического проживания), семейное положение, социальное положение, имущественное положение, сведения об образовании (включая годы обучения, дату, месяц и год выдачи документа и учебное заведение), специальность/профессия, доходы, сведения о награждениях, присвоении разрядов, званий, номер телефона/адрес электронной почты, сведения об основном документе, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи и кем выдан); специальные категории персональных данных: расовая и национальная принадлежность, политические взгляды, религиозные убеждения, философские убеждения, состояние здоровья, сведения о судимости; биометрические персональные данные: цветное цифровое фотографическое изображение лица, ДНК, радужная оболочка глаз, дактилоскопическая информация, голос, видеоизображение, почерк.

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов*___________________________________________________________________________________.
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (выбрать нужное).*
Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано мной при представлении оператору заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своем интересе.

«______»________________20___ г.                               ________________________________
                ________________________                
                                                                                                                         (Ф.И.О)                           
                                                         (подпись)


СМК-ПЕ07-009-2021 ПОЛОЖЕНИЯ В НХМТ 
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